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INTRODUCCION

En el marco de su mision, las instituciones educativas en convenio con
Prosperidad Social para el Programa Jovenes en Accion-JeA, desarrollan
programas de apoyo dirigidos a solventar gastos de alimentacion,
alojamiento y transporte, entre otros, que benefician igualmente a la
poblacion objeto de atencién del Programa JeA. En aras de democratizar
el acceso a estos apoyos y de beneficiar a un mayor niUmero de personas,
dada la limitacidn de recursos disponibles, las instituciones educativas
restringen el acceso a estos apoyos a los jdvenes participantes del Programa
JeA. En este sentido, las instituciones educativas les prohiben concursar o
postularse y por lo tanto a ser beneficiarios del Programa JeA, por lo cuadl
deben renunciar a la Transferencia Monetaria Condicionada del Programa
de Prosperidad Social.

Si bien el Programa JeA no tiene ninguna restriccion para que la poblacion
participante pueda acceder a otras ayudas, sean de origen publico o
privado, los jovenes si se ven interesados por ofros fipos de apoyos que
ofrecen un mayor monto de recursos; por lo cual eligen retirarse del
Programa JeAl.

Este manual presenta el proceso paso a paso que deben adelantar los
participantes? para tramitar la solicitud de retiro voluntario del Programa; asi
como el procedimiento para la creacion y aprobacion de la novedad de
retiro voluntario en el Sistema de Informacion de Jovenes en Accion-SIJA,
posterior a la recepciéon del formato de solicitud de retfiro, debidamente
diligenciado por el participante.

1 Ejemplo de ello es la normativa interna del SENA para acceder a los apoyos de sostenimiento y apoyos de Fomento a la
Industria de la Construccidén — FIC- que ofrecen un monto mayor al incentivo del Programa Jovenes en Accion equivalente al
50% u 80% del SMLMV.

2 Aplica también para jévenes con estado REGISTRADO en el SIJA.

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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1. OBJETIVO DEL MANUAL DE USUARIO

Caracterizar el procedimiento para tramitar la novedad de solicitud de retiro
voluntario del Programa Jovenes en Accion.

2. ALCANCE DEL MANUAL DE USUARIO

Este manual debe ser de conocimiento de todos los participantes,
funcionarios, contratistas y pasantes de la DTMC y aplicada por el GIT
Jovenes en Accion.

3. SIGLAS

DTMC Direccion de Transferencias Monetarias Condicionadas
GIT Grupo Interno de Trabajo

JeA Joévenes en Accion

SENA Servicio Nacional de Aprendizaje

SIG Sistema Integral de Gestidn

SUA Sistema de Informacion programa Jovenes en Accion

4. REFERENCIAS

* Manual Operativo Programa Joévenes en Accidn, vigente.

» Guia Operativa Novedades Programa Jovenes en Accion, vigente.

» Guia Componente de Formacion Programa Jovenes en Accion,
vigente.

5. ACCESO A LA APLICACION

Para realizar la solicitud de retiro voluntario del Programa, debe tenerse en
cuenta lo siguiente:

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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» El participante, debe acercarse personaimente a la Direccidon
Regional de Prosperidad Social, respectiva.

» El fradmite se realiza ante el Gestor Territorial del Programa Jovenes en
Accion en los municipios capitales de departamento o ante el enlace
definido para los municipios no capitaless.

Para ingresar a la aplicacion se debe acceder por medio del navegador a
través de la siguiente URL:
hitp://jovenesenaccion.dps.gov.co/sija/app/Autenticacion/Login.aspx

5.1 Pantalla Principal

A confinuacion, se muestra la pdgina principal del SIJA donde podrd
ingresar solamente si posee un usuario y contrasena:

Figura 1: Pantalla Principal de SIJA

fo———
9 H

GOBIERNO
S DE COLOMBIA

PROSPERIDAD SOCIAL

Usuario
(

Contrasena

(

@ facebook: Jovenes Accion (.olo.mbi'u ® Iwmer:.@lovenesAmon( 0
— www.prosperidadsocial.gov.co

Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

3 No se aceptan solicitudes tramitadas ante los Centros de Formacion del SENA, enlaces de las IES, ni enviadas a través de
medios electronicos (correo electrénico) o redes sociales.

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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6. VENTANA INICIAL

Paso 1: Ingreso a SIJA con usuario y confrasena

Se presenta la ventana inicial que se muestra en la Figura 2.

Figura 2: Ventana Inicial del SIJA

A"\ GOBIERNO #5~ e
Syishla i PROSPERIDAD SOCIAL e
[ e ey pre e pe e

Fuente: Sistema de Informacion Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

6.1 Area de Informacién

La solicitud de retiro voluntario que realizan los participantes del Programa,
se gestiona a través de los gestores territoriales o enlaces delegados de
municipios, quienes son los responsables de realizar el trdmite, con el fin de
garantizar que la novedad del solicitante quede plasmada en el SIJA, en
tiempos oportunos. Asi mismo, son quienes, al tener contacto con el joven
interesado, deben brindar asesoria y atencion personalizada, indicando de
forma precisa las implicaciones del retiro, recalcando que este se constituye
en una condicion de salida del Programa y no se admite el reingreso.

De la perfinencia y oportunidad con que realicen las acciones que aqui se
mencionan, depende la aprobacion de retiro voluntario del solicitante. A
continuacion, se describen el alcance que tiene cada uno de los actores
involucrados en la gestion de la solicitud de retiro.

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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6.1.1 Enlaces municipales y facilitadores atencién al ciudadano que se
encuentran en las Direcciones Regionales de informacién

» Solicitar al participante el documento de identificacion para verificar
su identidad y explicar las implicaciones del retfiro del Programa.

» Entregar al participante el FORMATO DE SOLICITUD DE RETIRO DEL
PROGRAMA JOVENES EN ACCION (F-GI-TM-3. Ver Anexo N°1 adjunto),
para que sea diligenciado en su totalidad. El enlace debe verificar
que la informacién esté completa, correcta, legible, sin
enmendaduras y firmado por el solicitante.

» El formato debe ser firmado por el enlace designado.

» Escanear cada formato en un archivo individual formato PDF, que no
supere los 512 KB, legible y nombrar el archivo de la siguiente manera:
CODIGO BENEFICIARIO RETIRO_MUNICIPIO_DEPARTAMENTO.

Nota: Lo debe enviar por correo electronico y por correo fisico al
Gestor territorial del Programa de su Direccion Regional. Dicho soporte
se utiliza para cargar al SIJA al crear la novedad mencionada

6.1.2 Gestores Territoriales del GIT JeA

= Solicitar al participante el documento de identificacion para verificar
su identidad y explicar las implicaciones del retfiro del Programa.

» Entregar al participante el FORMATO DE SOLICITUD DE RETIRO DEL
PROGRAMA JOVENES EN ACCION (F-GI-TM-3. Ver Anexo N°1 adjunto),
para que sea diligenciado en su totalidad. El enlace deberd verificar
que la informacidon esté completa, correcta, legible, sin
enmendaduras y firmado por el solicitante.

Nota: El formato debe ser firmado por el Gestor territorial.

» Escanear cada formato en un archivo individual formato PDF que no
supere los 512 KB, verificar que quede legible y nombrar el archivo de

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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la siguiente manera: CODIGO BENEFICIARIO

RETIRO_MUNICIPIO_DEPARTAMENTO.

» Posterior al diligenciamiento del formato por parte del participante, el
Gestor territorial debe crear la novedad en el SIJA como indica el
numeral 7 y esta debe ser aprobada por el nivel nacional, segun el
cronograma estipulado para tal fin.

» El Gestor Territorial debe enviar, de acuerdo con el cronograma
establecido, el consolidado de retiros creados durante el ciclo vigente
en formato Excel, al correo electronico del funcionario del
Componente de Formacion encargado de aprobar los retiros.

» Adicionalmente, este consolidado debe ser remitido en un oficio
radicado en el Sistema de Gestion Documental de la entfidad, dirigido
a la Coordinacion Nacional del GIT Jovenes en Accidon (ver Anexo
N°2) y debe contener anexos los formatos de retiro en fisico,
tramitados directamente y los remitidos por los delegados municipales
y/o facilitadores atencion al ciudadano que se encuentran en las
Direcciones Regionales.

6.1.3 Componente de Formacion del Nivel Nacional del GIT JeA

= Recibir los correos electronicos enviados por los Gestores Territoriales y
sobre ese listado, aprobar las novedades creadas en los tiempos
estipulados en el Cronograma.

= Consolidarlarelacion de refiro y los formatos fisicos remitidos por cada
regional y enviar a las Instituciones Educativas correspondientes con
cardcterinformativo, el listado de los participantes que se retiraron del
Programa. De acuerdo con las directrices de Gestion Documental,
incluir los formatos en el expediente del Sistema de Gestion
Documental de cada convenio.

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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» Retroalimentar al nivel territorial de las solicitudes aprobadas durante

el ciclo.

A partir de la novedad se procede a:

o Efectuar el cambio de estado del participante en el SIJA a

RETIRADO.

Excluir el registro del participante de las Bases de Datos de
|dentificacion Poblacional de Prosperidad Social que el
Programa enfrega periocdicamente al SENA para la generacion
del Reporte PE49DPS de verificacion de compromisos.

o Excluir el registro del participante de los procesos de
bancarizacién, si corresponde, liquidacion y entrega de

incentivo a partir de la fecha de la novedad.

7. FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA

Se entiende por solicitud de retiro voluntario, la declaracién presentada por
el participante manifestando libre y espontdneamente su interés de no
confinuar perteneciendo al Programa Jévenes en Accidn y formalizada a
través del formato aprobado para tal fin (Ver Anexo N°1). El proceso que se
describe a continuacién aplica a los participantes4 que deseen retirarse del

Programa Jovenes en Accion.

El Programa emite un cronograma anual con las fechas de creacion y
aprobacion de novedades de retiro, con el fin de que los actores
involucrados tengan claridad del ciclo operativo que se afecta con el refiro

solicitado.

4 Aplica también para jovenes con estado REGISTRADO en el SIJA.

M-GI-TM-6: retiro voluntario.

Prosperidad Social
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7.1 Barra de MenuUs

El SIJA en la barra de menu ofrece la pestana de NOVEDADES en la cual se
despliega la CREAR NOVEDAD en donde se observa en CONSULTA PERSONA
la opcion de diligenciar el Cédigo de Beneficiario, la Categoria Novedad y
tibo de Novedad respectivamente para iniciar la busqueda
correspondiente. De tal manera a confinuacion se observa en la Figura 3 la
barra de menu de inicio del proceso.

Figura 3. Barra de menu de inicio creacion de novedad (SIJA)

GOBIERNO
w4 DE COLOMBIA

‘CONSULTA PERSONA

Cadigo Beneficiario

Categoria Novedad | [ Seleccione una Categoria ] v

[ Seleccione una Categoria ]
CAMBIO DATOS BASICOS PERSONA _
CAMBIO DATOS DE UBICACION/CONTACTO

CAMBIO DE NUMERO DAVIPLATA
GRADUACION BACHILLER
RETIRO PROGRAMA

Tipo Novedad v

Fuente:
Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

7.2 Menu para la creacion de la novedad como retiro voluntario

Paso 2: Seleccione la pestana de novedades que se encuentra en la Figura
4y seleccione la opcidon CREAR NOVEDAD.

Figura 4: MenU de creacidén de novedad (SIJA)

ki PROSPERIDAD SOCIAL @
" orot o -
CONSULTAS | VERIFICACION DE COMPROMISOS m CERRAR SESION

CREAR NOVEDAD
APROBAR. NOVEDAD

Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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Paso 3: Diligencie cdédigo de beneficiario del solicitante. Seleccione la
categoria de novedad RETIRO DEL PROGRAMA y escoja el tipo de novedad
SOLICITUD DEL JeA de acuerdo con cada caso, como se muestra en la
Figura 5.

Es importante registrar toda la informacion para poder confinuar el
procedimiento.

Figura 5: Pestana de Creacion de Novedad (SIJA)

Codige B=msficana

Cai=goria Movedad RETIRD PROGELNA L |':cr:::::l SOLMCITUD DEL Jm=A L )

Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

Paso 4: De clic en el botdn BUSCAR que se muestra en la Figura 6.

Figura 6: Novedad Retiro (SIJA)

Caimgoels Movedsd | RETIRD PROGELMS ¥ | Tipa Movedad | SOLCITUD DEL J=A T

‘ — —

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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OATHE BARICDS

Cidigo Beneficlario Esfado Persona

HESCRITS Fecha Reglsin

Tpa Documents | 1 - CEDULA DE CIUDADAMLA Documenks Fecha Expedicdan Document
Primmer N |- Segundo Mombne Primer Apelid Segundo Ap=lido
ZEnE 2 -FEMEMMNG Fiicha Mackmizntc Tipa Fobiackan B0 FA Yy MLFA
CEATIRE LIERCACEON
nid RICFRID, WALLE Clrec: Tona G=ogrado LREAMND
Cantro Foblad =reda Ean FUNDEYIR

Esfaiiecimienio Educafive de Craceack

Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

Se despliega una pantalla con los datos bdsicos del participante como se
evidencia en la Figura 6, en la que se debe confrastar la informacion con el

formato enviado y completamente diligenciado por el participante.

En la parte inferior de la misma pantalla se encuentra el cuestionario de
razones por las cuales se solicita el retiro, como presenta en el Anexo No. 1.

Debe responder completamente la informacion que solicita el aplicativo,
segun lo reportado en el Formato de Solicitud de retiro diligenciado por el

participante. Sigue Figura 7:

M-GI-TM-6: retiro voluntario.

Prosperidad Social
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Figura 7: Cuestionario Novedad Retiro Voluntario (SIJA)

Corea Elechrordoc

Celulker 3

Usuara de ACceEso

FmuriaZimsese edu. oo

Techa Sracoackin Estaicizcimiznio Educathve de Sradoackn

ORI

tEstoy reciblanda o coy oandidaio s reclbir ciro Hipo de aywda seondmibsa?
Ho eontbnuoans schediande

| E=iecciomer archihos: | Mo == =iQkc anchia
Srchhve Soporie o - PR — - r T
Soio archives con extenskn .pd

=42 1| [ S=leccione Documento &nexa ] W

CSrserveckdan

Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

Se despliegan las preguntas relacionadas con el motivo de retiro voluntario
y continua con dar clic en las opciones observado en las imagenes 8y 9.

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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Figura 8: Seleccién de Motivo de retiro voluntario (SIJA) Pregunta N° 1

DATOS FORMACION

Fecha Graduacion Establecimiento Educative de Graduacion

MOTIVO SOLICITUD RETIRO VOLUNTARIO.

®; Estoy recibiendo o soy candidato a recibir otro tipo de ayuda econdmica?|

“No continuaré estudiando

i Par parte de qué entidad? [ Seleccione | v
& Cual?
Fecha Solicitud de Retiro | E

Mo e eligio archivo

Archivo Soporte Solo archivos con extension .pdf, Tamafio permitido 512 Kb [ seleccione Documento Anexo | ¥

DIPLOMA
[TARJETA DE IDENTIDAD

CEDULA DE CIUDADANIA

Obszervacion

Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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Figura 9: Seleccion de Motivo de retiro voluntario (SIJA) Pregunta N° 2

MOTIVO SOLICITUD RETIRD VOLUNTARIOD.

¢ Estoy recibiendo o soy candidato a recibir otro tipo de ayuda econdmica?

®*Ng continuaré estudiando

Consegui trabajo.

Tengo problemas de zalud.

No me interesa continuar con los estudios.

Estoy en embarazo o seré padre.

No tengo disponibilidad de tiempo para estudiar.

Otro.

iCual?

Fecha Solicitud de Retiro | ﬁ

Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accién (Prosperidad Social, 2018)

Paso 5: Diligencie la fecha de solicitud de retiro utilizando el calendario del

Sistema, el cual, encuentra en el punto que senala la flecha roja de la Figura
10.

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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Figura 10: Calendario del Sistema (SIJA)

Fecha Solicitud de Retiro j —

——

Seleccionar archivo | No se eligio archivo

Archivo Soports ¢\ o

vos con extension pdf, Tamafio permitido 512 Kb [ Seleccione Documento Anexo | ¥

Observacion

Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accién (Prosperidad Social, 2018)

Paso 6: Adjunte el Formato de Solicitud de Retiro donde indica la flecha roja
de la Figura 10. El archivo debe estar en formato PDF (peso inferior 512 KB) y
marcado con el Cédigo de Beneficiario del solicitante y el nombre de la
Direcciéon Regional.

Paso 7: Seleccione la opcion SOLICITUD DE RETIRO en la parte que indica la
flecha azul de la Figura 11 y diligencie las observaciones del caso en el
recuadro que senala la flecha roja de la misma Figura. Debe hacer las notas
pertinentes para poder continuar con el procedimiento.

Figura 11: Seleccione documento anexo y observaciones (SIJA)

2

Seleccionar archivo | No se eligid archivo

LRl Solo archivos con extension pdf, Tamafio permitido 512 Kb

[ Seleccione Documento Anexo ] ¥

¢

(Observacidn

Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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Paso 8: De clic en el botén Guardar, que senala la flecha roja de la Figura 12.

Figura 12: Guardar creacion de novedad (SIJA)

Seleccionar archivo | Mo =& eligio archivo DIPLOMA

Qe Solo archivos con extension .pdf, Tamafo permitido 512 Kb [ Seleccione Documento Anexo ] '

TARJETA DE IDENTIDAD
CEDULA DE CIUDADANIA

Obszervacion

ETEOE  (—

Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accién (Prosperidad Social, 2018)

Paso 9: Aparece el aviso “Se registré la novedad de manera exitosa. Codigo
de Novedad”, como se muestra en la Figura 13. Esto quiere decir que ha
creado la novedad de forma exitosa.

Figura 13: Confirmacién Creacién de Novedad de Retiro (SIJA)
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Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accién (Prosperidad Social, 2018)

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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7.3 MenU de aprobaciéon novedad de retiro voluntario

Paso 1: Ingreso a SIJA con usuario y contrasena.

Paso 2: llumine la pestana NOVEDADES vy seleccione APROBAR NOVEDAD
como indica la Figura 14.

Figura 14: Pestana de Novedades (SIJA)
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CREAR NOVEDAD |

Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

Paso 3: Seleccione la opcion Codigo Beneficiario y digite el nUmero, donde
indica la Figura 15y de clic en el botén azul Buscar Novedades.

Figura 15: Diligencie Codigo Beneficiario (SIJA)
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Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accién (Prosperidad Social, 2018)

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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Paso 4: Seleccione la novedad de retiro, confirmando la informacion
registrada en formato, como se indica en la Figura 16.

Figura 16: Confirmar informacion (SIJA)
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Esta Figura ampliada se observa de la siguiente manera:

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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Fuente: Sistema de Informacion Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

M-GI-TM-6: retiro voluntario.

Prosperidad Social
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Paso 5: Verifique que la informacion registrada en formato sea idéntica a la
qgue se encuentra almacenada en el SIJA y de clic en el botdn verde
Aprobar Novedad, como indica la Figura 17.

Figura 17: Aprobar Novedad (SIJA)
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Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accién (Prosperidad Social, 2018)

Paso 6: Aparece el aviso “Se aprobaron y aplicaron las novedades de
manera correcta”, como se muestra en la Figura 18. Esto quiere decir que
ha aprobado la novedad de forma exitosa.

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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Figura 18: Aprobacién de Novedades (SIJA)
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Fuente: Sistema de Informacion Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

Paso 7: Consulte el estado participante en el SIJA, el estado debe ser
RETIRADO/VENCIDO como indica la Figura 19.

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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Figura 19: Consulta Estado Participante (SIJA)
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Formacion Werificacion Liquidacion y entrega de incentivos Seguimiento HpV
DATOS BASICOS

GCodigo Beneficiario Estado Persona RETIRADO /| VENCIDO Fecha Registro

Tipo Documents 1 - CEDULA DE CIUDADAMIA Documento Fecha Expedicion Documento

Primer Mombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

Genero 1 -MASCULING Fecha Macimiento Tipo Poblacidn BD FA Yy MFA

DATOS UBICACION

Municipic Direccion Zona Geografica

Centro Poblado ‘“ereda Barrio

Localidad Descripcién Localidad
DATOS CONTACTO

Correo Elsctronice Celular 1

Celular 2 Daviplata
DATOS ACCESO

Usuario de Acceso

DATOS FORMACION

Fecha Graduacion Establecimiento Educativo de Graduacian

Fuente: Sistema de Informacién Jovenes en Accidn (Prosperidad Social, 2018)

7.4 Implicaciones de la solicitud retiro del programa

Tramitar una solicitud de refiro del Programa, tiene las siguientes
implicaciones:

*» El estado RETIRADO en SIJA corresponde a un joven que realizd
solicitud de retiro voluntario y cuyo requerimiento ya ha sido
aprobado en el Sistema de Informacion.

= Se debe entender que un Ciclo Operativo Financiero-COF inicia
desde la entrega del reporte de verificacion de compromisos por

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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parte de la insfitucion de educacion superior y el SENA a
PROSPERIDAD SOCIAL, hasta la entrega de incentivos del periodo de
verificacion respectivo. Si en el franscurso de ese ciclo el participante
se retira, se entiende que los incentivos que estén en proceso de
liquidaciéon (por concepto del ciclo vigente o de ciclos anterioresd)
no los recibird.

» Eljoven deja de ser participante del Programa y no existe posibilidad
de reingreso al Programa.

5 El Programa permite reprogramar incentivos por concepto de levantamiento de suspensién, reprogramacion de incentivos
no cobrados o notas aplicadas por un concepto particular, entre otros.

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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ANEXOS

Anexo N°1 F-GI-TM-3. Formato de Solicitud de Retiro Voluntario-

JEA

SOLICITUD DE RETIRO VOLUNTARIO
PROGRAMA JOVENES EN ACCION

Cédigo:
F-GI-TM-3

(@) PROSPERIDAD SOCIAL

Version: 2

GESTION PARA LA INCLUSION SOCIAL

Aprobado en:
Abril 2018

INFORMACION PARA SER DILIGENCIADA POR EL JOVEN

posteriores.

Manifiesto que conozco y comprendo las consecuencias de mi solicitud voluntaria de retiro del Programa Jdvenes en Accién.
A partir de esta fecha, sera para todos los efectos legales, la que tendré en cuenta el Programa para:
1. Cambiar a RETIRADO/VENCIDO mi estado en el Sistema de Informacién del Programa Jovenes en Accidon -SIJA-, por lo tanto,
no seré considerado participante del Programa Jévenes en Accidon y no serd posible mi reingreso al mismo.
2. Bloquear la liquidacién y entrega de los incentivos de los periodos de verificacién que se estén en curso de liquidacién y los

Yo,

Identificado con:
Tl cc ce N°:

Cddigo de Beneficiario (SIJA) N°:

Fecha de expedicion (dd/mm/aaaa):

Expedida en Ciudad/Departamento:

Direcciéon/Barrio/Vereda/Comuna:

Ciudad:

Teléfonos
Fijo:( )

Correo electrénico:

Celular:

Siendo estudiante del programa de formacion:

Nivel

Técnico Tecnoloégico

Universitario

De la Institucién de Educacién Superior o Centro de Formacion del SENA:

Solicito ser retirado del Programa Jévenes en Accién y, por lo tanto, renuncio a la entrega de la Transferencia
Monetaria Condicionada -TMC- por la(s) siguiente(s) razén(es)- seleccione la(s) razén(es):

1 Estoy recibiendo o soy candidato a
recibir otro tipo de ayuda econémica

1.1 ¢Por parte de que entidad?:

2 No continuaré estudiando

2.1 Porque:
Consegui trabajo
Tengo problemas de salud
No me interesa continuar con los estudios
Estoy en embarazo o serépadre
No tengo disponibilidad de tiempo para estudiar

Otro ¢Cual?:

Firma del Joven

Fecha (dd/mm/aaaa):

INFORMACION PARA SER DILIGENCIADA POR PROSPERIDAD SOCIAL

Nombre Gestor Territorial/Enlace Territorial:

Firma Gestor Territorial/Enlace Territorial:

Nombre de la Direccion del Depar -ativo para la Observaciones:
Prosperidad Social:
Esta solicitud debera ser entr daalr del Programa Jévenes en Accién del Departamento Administrativo para la

Prosperidad Social de la ciudad en donde se diligencie el formato.

www.prosperidadsocia

M-GI-TM-6: retiro voluntario.

Prosperidad Social
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Anexo N°2. Modelo de remision de la relacion de retiros en
formato de memorando (DELTA)

@ SRR @ PROSPERIDAD SOCIAL FXRAD S**

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado Mo~ *“RAD_S*
Fecha *F_RAD_§"

MEMORANDO
Ciudad, fecha
PARA: COORDINACION DEL PROGRAMA JOVENES EN ACCION
DE: GESTOR TERRITORIAL (Nombre)

DIRECCION REGIONAL XXXXXXX
ASUNTO: REMISION RELACION Y FORMATOS FISICOS DE SOLICITUD DE RETIRO DEL PROGRAMA
Remito formatos fisicos de solicitud de retiro voluntario diligenciados por los participantes del
Programa y cuya novedad fue creada en el SIJA entre el XXXX 'y el XXXX de XXX (fecha).

La relacién de los formatos anexos es la siguiente:

FECHA DE
CODIGO DE | FECHADE CREACION

N° | REGIONAL |MUNICIPIO | DOCUMENTO NOMERE 1 NOMBRE 2 APELLIDO 1 APELLIDO 2 BENEFICIARIO| SOLICITUD | NOVEDAD DE U[Sg::lﬂﬂ
RETIRO NOVEDAD)
1]
2
3
4
Atentamente,

<Nombre y Apellido de quien firma>
<Cargo>

Vo. Bo. Nombre y Apellido, cargo (si lo hay)
Anexo: Ej. Tres (3 hojas)
<Primer Nombre y primera letra del apellido del que proyecta / elabora> Ej. Mario R./Arturo G.

M-GI-TM-6: retiro voluntario. Prosperidad Social
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CONTROL DE CAMBIOS Y VERSIONES

FECHA DE
APROBACION

RAZON DE LA MODIFICACION

Creacién del documento. Por traslado de estos lineamientos, de la Guia de Retiro
Noviembre 2018 | del programa a manual de usuario, y redjuste de la funcionalidad de Creacién de
Novedad de Reftiro Voluntario en el SIJA a cargo de los Gestores Territoriales.

REVISO:

APROBO:

Nombre: Isabel Cristina Acosta Cortés
Cargo: Profesional Especializado

Nombre: Nidia Yisela Morales Pineda
Cargo: Profesional universitario.
GIT Jovenes en Accion.

Nombre: Lina Maria Ramirez Pulgarin
Conftratfista. GIT Jévenes en Accidn.

Coordinadora GIT Jovenes en Acciéon.

Nombre: Julidin Torres Jimenez
Cargo: Director

Direccion Transferencias Monetarias
Condicionadas.

M-GI-TM-6: retiro voluntario.

Prosperidad Social




